
Stiftung für Hochschulzulassung Stiftung für Hochschulzulassung Stiftung für Hochschulzulassung Stiftung für Hochschulzulassung Stiftung für Hochschulzulassung
St

if
tu

ng
 f

ür
 H

o
ch

sc
hu

lz
ul

as
su

ng
Team Personal und Recht Team Personal und Recht Team Personal und Recht Team Personal und Recht Team Personal und Recht

Te
am

 P
er

so
na

l u
nd

 R
ec

ht

Nein

Sachverhalt prüfen

  

Status pflegen

  

Personalakte verwalten



  

Rentenbescheid zur
Kenntnis nehmen

  

Abmeldung der
beschäftigten Person
erstellen und an LBV

senden

  

Kurzmitteilung erstellen

  

  Offizielle Verabschiedung gewünscht? 
Information
übermitteln



Rentenbescheid
geht ein


Prozess endet

mit Renteneintritt
(Datum)

Akte abgeschlossen

In Abstimmung mit
Assistenz der
administrativen
Geschäftsführung

Information über Dauererkrankung
Mehrarbeit
Überstunden
flexible Arbeit
Resturlaub

Rentenbescheid
mit Kurzmitteilung

übermitteln



 Ja Offizielle Verabschiedung
durchführen

  

Verabschiedung
organisieren

  

Termin abstimmen

  HR-System

  

Zeitwirtschaft

  

HR-System

  

HR-System

  systemgestützte
Information
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Information
geht ein



Beschäftigte*r Beschäftigte*r Beschäftigte*r Beschäftigte*r Beschäftigte*r
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Rentenbescheid
übermitteln


Renteneintritt

steht bevor

Termin abstimmen

  

Offizielle Verabschiedung
durchführen

  

Bestätigung über
Beantragung

Regelarbeitsrente
einreichen

  

Wiedervorlage 6 Monate
vor Erreichen der
Regelaltersrente

HR-System

  

Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA
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A
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A

Änderungen in
AIDA vorgenommen

Information
geht ein

 Status aktualisieren

  

Zeitwirtschaft

  

Adm. Geschäftsführung Adm. Geschäftsführung Adm. Geschäftsführung Adm. Geschäftsführung Adm. Geschäftsführung
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Im Falle der Rente wird
keine Urkunde übergeben

Information
geht ein

 Termin abstimmen

  

Offizielle Verabschiedung
durchführen

  

Führungskraft Führungskraft Führungskraft Führungskraft Führungskraft
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Termin abstimmen

  

Offizielle Verabschiedung
durchführen

  

Information
geht ein



Landesamt für Besoldung und Versorgung Landesamt für Besoldung und Versorgung Landesamt für Besoldung und Versorgung Landesamt für Besoldung und Versorgung Landesamt für Besoldung und Versorgung
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